PBA

AMERICANBARASSOCIATION

Rule of Law Initiative

INSTITUTUL NATIONAL AL JUSTITIEI
NATIONAL INSTITUTE OF JUSTICE

“APROB”
Sef Directie instruire si cercetare
Ecaterina Popa

SUSTINEREA REFORMEI JUSTITIEI PENALE SI COMBATEREA CORUPTIEI
IN REPUBLICA MOLDOVA

CONSOLIDAREA COMPETENTELOR DE OPERARE LA
CALCULATOR A PROCURATURILOR-MODEL PILOT

Atelier de lucru practic

21-22 mai 2024
Chisinau

Institutul National de Justitie,
str. S. Lazo 1

FORMATOR: ALEXANDR LISNIC



Ziua 1l

9.00-9.30 Inregistrarea participantilor. Cafea de bun-venit
Bazele lucrului la calculator (I):
9.30 - 11.00 e Fisiere si mape;

e Comenzile rapide;
e Cautarea informatiei in computer.

Exercitii practice.

11.00 - 11.15

Pauza

11.15-12.45

Bazele lucrului la calculator (II):
e Arhivarea si extragerea fisierelor din arhiva;
e Virusii si antivirusii.

Discutii. Exercitii practice.

12.45 - 13.45

PRANZ

13.45 - 15.15

Internetul si posta electronica in activitatea profesionala
procurorului si functionarilor procuraturii (I):

e Crearea si trecerea prin hyperlink;

e Memorarea paginilor interesate. Favorite si registru

Exercitii practice. Discutii

15.15 - 15.30

Pauza de cafea

15.30 -17.00

Internetul si posta electronica in activitatea profesionala
procurorului si functionarilor procuraturii (II):
e (Cautarea avansata In Internet;

e DPastrarea informatiei din Internet in computer.

Exersare la computer.

17.00 - 17.30

Concluzii




Ziua a Il-a

Crearea si formatarea documentelor in MS Word

9.00 -10.30
Exercitii practice
10.30 — 10.45 | Pauza de cafea
Lucrul cu paragrafele in MS Word
10.45 - 12.15
Discutii si exersare la computer
12.15-13.15 | PRANZ
Crearea si redactarea tabelelor in editorul de texte Word
13.15 - 14.45
Lucrul la computer
14.45-15.00 | Pauza de cafea
Utilizarea obiectelor grafice in documentele Word
15.00 - 16.30

Discutii si exercitii practice

16.30 - 17.00

Concluziile atelierului de lucru




